
Зразок письмового звернення
	
Директору Кіровоградського обласного центру зайнятості 
Павлу КОНОПКУ

Від кого:
(Ваше повне ПІБ у називному відмінку)
(Ваша повна поштова адреса з індексом)
(Номер телефону та e-mail для зворотного зв'язку, необов'язково)



[bookmark: _GoBack]ЗАЯВА / СКАРГА/ ПРОПОЗИЦІЯ
(оберіть потрібне, 
детально опишіть суть питання, пропозиції чи вимоги)
Прошу (викладіть ваше прохання чітоко і лаконічно, наприклад: надати роз'яснення щодо ...).
До звернення додаються (якщо є документи, докази або копії попередніх відповідей, перелічіть їх):
1. Копія документа... на __ арк.
2. ...


Дата:      ..2026 р.

Підпис: ________________ (Власне ім'я та ПРІЗВИЩЕ)
