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LeHTpY 3alHATOCTI
I. 3arajbHi MOJI0KEeHHS

1.1. Pernament poGotu KipoBorpaacekoro o00JacHOro HEHTPY 3alHATOCTI (fami —
PernameHT) BCTaHOBIIOE MOPANOK opraHizauii gisaeHocti KipoBorpaacbkoro o61acHOro
ueHTpy 3aitHarocti (nmani — llenTp 3alHATOCTI), MOB’A3aHOl 13 3JIHCHEHHAM HOro
[IOBHOBAYKEHb.

Pernament nomuproerses Ha ¢inii LlenTpy 3abinstocti (nani - ®inii), ynpasiaiHHS Ta
Bl Diniit (nani — Yrpasninasa/Bigainm) B Mexax 1X KOMIIETEHLII.

1.2. ¥V cBoiit pisasHocTi LleHTp 3aiiHaTocTi Kepyerbess KOHCTUTYIIE Ta 3aKOHaAMM
Ykpainu, mnocraHopaMu BepxoBHoi Paaum VYkpaiHu, nNpUHHATHUMH BIANIOBIAHO 10
KoHcrutynii Ta 3akoHiB Ykpainu, aktamu [lpesunenta Ykpainu, Kabinety MinicTpis
Ykpainu Ta MiHicTepcTBa €KOHOMIKM YKpaiHW, pill€HHAMM npaBiiHHA  Douay
3araabHOO00B A3KOBOTO JEP)KaBHOTO COLIIAJILHONO CTpaxXyBaHHS YKpaiHM Ha BHIIAI0K
6e3pobitrst (nanmi — @DoHA), IHIIMMH HOPMATUBHO-IIPABOBUMHM AaKTaMH, HaKazaMu |
nopyueHHsiMH JiepykaBHoro ueHTpy 3adHarocti (mami — JIL3) ta Ilomoxennsam mnpo
KipoBorpaacekuii o06acHU LIEHTp 3aiHATOCTI.

®inii, VYnpapninus/Bijiiiu  KepyroTees |y cpoiii  po0oTi  BHIIEBKa3aHUMHU
HOPMAaTHBHUMM aKTaMM Ta [[OKyMEHTaMH, Hakazamu LleHTpy 3aiiHaTOCTI Ta BiANOBIAHMMH
IOJIOKEHHSIMH.

1.3. lupexrop llentpy 3aiiHATOCTI y Me)ax CBOIX IMOBHOB&KEHL BH/A€ HaKasu
OprasizaliiHO-po3NopAAYOro XapakTepy, OpraHi3oBy€ Ta KOHTPOJIOE IX BUKOHAHHA, BUJIA€
JOBIPEHHOCT] Ha NPEACTaBHUITBO iHTepeciB LleHTpy 3aiiHsATOCTI.

Jlupexrop @inii y Mexax CBOIX [OBHOBRXEHb BHJA€ HaKa3W OpraHizalliiHo-
PO3MOPAIYOro XapakTepy, OpraHi3oBy€e Ta KOHTPOJIOE iX BUKOHAHHS.

1.4. B3aeMOBIAHOCHHH MDXK KEpiBHMLTBOM Ta INpauiBHUKaMu LleHTpy 3aillHATOCTI
PETIAMEHTYROTHCA KOJIEKTUBHHM JIOTOBOPOM.

1.5. Y X0/1i BUKOH2HHS CBOIX MOBHOBa)XKe€Hb [leHTp 3aiiHATOCTI B3aeMOI€ 3 OpraHaMu
BJIaJIM Ta MIiCLIEBOTO CaMOBpsIIyBaHHS. poOOTOAABLSIMU, I'POMAJICHKHMH OpraHi3aliaMu Ta
[HIIMMH COLiaJIbBHUMHM NapTHepaMu. Y pasi notpeGu BUIAE CIUIBHI JOKYMEHTH pa3oM 3
THIIUMM YCTAaHOBAMM.

1.6. HistnpHicTs LleHTpy 3alHATOCTI € BIAKPUTOK i Mpo30poro, 110 3ade3neqyeThes
HULIXOM PO3MITUeHHA BiAnosinHoi iH(opmauii npo Hel Ha BeGcaiTi LlenTpy 3aiinsaTocTi, a
TAKOK y HAssBHUX ayAiOBI3yalbHMX, IPYKOBAaHMX, OHJIaHH MeJlia-cepBicax Ta IHUIMX Me/lia.

1.7. Jlns  miBUIEHHS PIiBHSA MOIHGOPMOBAHOCTI POMAJICLKOCTI LIOAO CTaHY
PErioHATBHOI0 PUHKY IIPalli Ta MepcrneKTHB HOoro po3BUTKY, YAHHOIO 3aKOHOIABCTBA, LIO
perymoe cdepy 3aitHaTOCTi, MPO COWIAILHI TOCIYrH, L0 Hajae JepikaBHa ciyxda
3aituaTocTi Haceneuuio H poboronaBuam, Llentp 3aiiHsTocTi 3ailcHIOE 1HQOpMAaLliHO-
po3’sICHIOBaJIBHY poGOTY 3 BUKOPUCTAHHSM HAsSBHUX ay/l10BI3yalbHUX, IPYKOBaHUX,
OHJalH Mejia-cepBICiB Ta IHIIMX MeJia, a TaKOX UUIIXOM BHUIOTOBJIEHHS Ta
PO3MOBCIO/DKEHHSl  BHAABHUYO-TOMirpadiugol  Npoaykuii Ta  HPOBEJEHHsS  Pi3HUX
opraHizauiiHux, iHQOpMaLIHHHUX 3aX0/1iB 3a y4acTi MeJia Ta IHIIMX COLIANBHUX NapTHEPIB.
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II. Opranizauis aisabHOCTI
IlnanyBanus poboTH

2.1. 3 MeTrow CTBOpPEHHS YMOB [UIsh MOCITIZOBHOI Ta Y3TO/DKEHOI [isJIbHOCTI
CTPYKTYpHHX Mifpo3aiai Llentpy 3aifHsaTocTi iforo po6oTta 31IHCHIOETHCSA BIAMOBIIHO 10
IIaHy OCHOBHHX poOiT (mani — Ilnan), mo po3pobiserbes Ha pIiK Ta 3aTBEPIKYETHCS
nupekTopoM LleHTpy 3aitHATOCTI.

2.2. Tlnan mnepenbauae opraHizaliro Ta MpPOBEIEHHsS 3aXOiB, CIPAMOBAHMX Ha
3a0e3medeHHs peatizalil JepKaBHol MOJITHKH 3aliHATOCTI B 00J1acTI.

2.3. ¥V Ilnani 3a3HauarOThCA Mepeslik poOiT, 10 MalTh OyTH BUKOHAHI, 110Cajl0Bi
oco0u, BiAMOBIAaILHI 3a 3/1IHCHEHHS 3aIUITAHOBAHMX 3aXO0JIIB, & TAKOXK TEPMIH IX BUKOHAHHS.
[Inan MiCTHTB HACTYTHI PO3/ILIHU:

- «PeaJtizariisi mplOpUTETHUX Ta OCHOBHHUX 3aBJaHb y chepl 3alHATOCTI HACETICHHA;

- «OCHOBHI HalpsIMKH poOOTH»;

- «IudopmariitHo-po3’scHIOBaJIbHA pofoTa 3 TIPOMAJCBHKICTIO Ta BHIAaBHMYA
JISUTBHICTBY:

- «Hamanus MeTOaM4HOI Ta PAKTUYHOT TOIIOMOTH»;

- «3acifganns, Hapaid, KOH(epeHIil, opraHisalis iHIIKUX 3aX0/1B, y4acThb Y 3aX01axX».

2.4. IlinroroBky mpoekty Ilmady 3paificHIO€ BiIil oprasizauiiHo-iHGopMauiiHOT
po6otu. KoHTpoJIb 32 BUKOHAHHAM [[1aHy 3/1iiCHIOETBCS TMpeKTOpoM LIEeHTpy 3aiiHATOCTI.

2.5. CrpykrypHi niapo3miau LleHTpy 3aiHATOCTI IPOBaAATE CBOIO MisJIBHICTD 3rIIHO 3
piYHMMH TUIAHAMM, TOTO/PKEHUMH 3aCTyNHHKAaMH JUpeKTopa (BIANOBIAHO 10 PO3MOMALTY
(GYHKIIOHAJILHUX TTOBHOBAYKEHb ).

2.6. MoniTopuHr BuKOHaHHA IlnaHy NpPOBOAMTBCA WIOPIYHO. 3BITH CTPYKTYPHHX
nigpo3ninie  LleHTpy 3aiiHATOCTI MpO BUKOHAHHA 3aTBEPUKYIOTHCA  3aCTyIHHKAMH
mHpexkTopa (BiANOBIIHO 10 po3noAuty (YHKIIOHAJBHUX TMOBHOBAXKEHb) Ta HaJAKOThCs
mpekTopy LleHTpy 3alHATOCTI Ha 3aTBEpPKEHHS.

2.7. PoGora @imiii 3miliCHIOETLCS BIAMOBIAHO [0 IUIAHY OCHOBHMX poOIT, w10
po3pobisierbest PTiEI0 HA PIK Ta 3aTBEPIKYEThCsA TUpeKTopM LIeHTpy 3aiHATOCTI.

2.8. PobBora Ynpapnius/BimainiB 3/iHCHIOETBCS BIANOBIAHO 10 ILIAHY OCHOBHHX
pobiT, o po3pobnseTses YnpapiaiHHAM/BiaaiioM Ha pik Ta 3aTBEPIUKYEThCS JHPEKTOPOM
®inii. Komis BiAMOBIAHOrO MuiaHy NeperaeTses 10 By opraHizauiiiHo-iHdopmaniiiHol
po6otu [lenTpy 3aiinsiTocti (gani - Opreiamin).

BusznaueHHsi I0BHOBAKeHb KEPIBHUITBA Ta iHIIHMX NpauiBHUKIB

2.9. IMosHoBaxkeHHs jupekTopa LleHTpy 3alfHATOCTI BU3HAYAIOTHCSA 3aKOHOIABCTBOM
ta Ionoxennam 1po Kiposorpaiachkuii 00sacHHI LEHTp 3alHATOCTI. JIMPEKTOp Kepye
AisabHicTIO oOnacHoro LIeHTpy 3aiiHATOCTI Ta HOro CTPYKTYPHMX IM1JIpO3/iiis. 3a0e3neuye
BUKOHAHHS MOKJIAJCBUX HA HUX 3aBJlaHb 1 (YHKLIH.

2.10. Posmonin o000B’A3KIB MDK JHMPEKTOPOM Ta 3aCTYIHUKAMH JMPEKTOpa
3ailicHioeThesd Ha ocHosi [Tonoxenus npo KipoBorpaackkuii obsacHUil LEHTP 3al{HATOCTI
Ta 3aTBEPIKY ETHCS HAKA30M, Y IKOMY BH3HAYAXOThLCH:

- MIepeNiK 3aKPIinieHux 3a BiAMNOBIIHMM 3aCTYTHUKOM OOOB’SI3KIB, 1{0 BHIUIMBAIOTH 3
noknaaeHux Ha llenrp 3atinsrocti GyHKIIH;

- HepesiK CTPYKTYPHHUX I11APO3/1J1iB, AISIBHICTh AKUX CHPAMOBY€ThCS, KOOPAUHYETHCS
Ta KOHTPOIIOETHCS TUPEKTOPOM Ta BIAMOBLIHUMHU 3aCTY THHUKAMM.

2.11. Tlonoxkends npo cTpyKTypHHR nigposzain Llentpy 3aiiHATOCTI po3poOJIsAETLCS
KEpPIBHUKOM  BiIOBIZIHOTO MiAPO3AiNy, TOrOJUKYETBCS 13 3aCTYIHMKOM JIUPEKTOpa
(BiZOBIANO J10 PO3i10/1iJ1y 0008 A3KIB) i 3aTBEP/UKYEThCH AUpeKTopoM LieHTpy 3alHATOCTI.
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2.12. O6oB’sa3kM npauiBHUKIB LleHTpy 3alHATOCTI BU3HAYAIOTHCS MOJTOXKEHHSMH IPO
CTPYKTYpPHI MIAPO3ILIH, T0OCAJOBUMH IHCTPYKIISIMH Ta 3aTBEPIKYIOTHCS JIUPEKTOPOM.

Podora 3 nepconasiom

2.13. KanpoBa poGoTta crpsMOBYEThCS Ha KOMIUIEKCHE BHUPIIIEHHS MUTAHHS U100
KOMILIEKTYBaHHa wraty IlenTpy 3aiiHATOCTI Ta HMOro CTPYKTYpHHUX MiApO3/iiB
KBaJTi(PiKOBAaHUMH I KOMIIETEHTHUMH TIPaIliBHUKAMH.

2.14. Opranizauis poG0OTH 3 MepCOHAIOM 3IiHCHIOETBCA 3a 3aTBEPIKEHHM
aupekTopoM LleHTpy 3aliHATOCTI piUHMM MJIaHOM, KU nependayae 31iHCHEHHS 3aX0/iB 3
1000py, NepeniAroOTOBKYM Ta MiIBULIIEHHS KBaliikallii npaiiBHUKIB.

2.15. Opranizauito pobotu 3 nepconaioM B LIeHTpi 3aiHATOCTI Ta HOro CTPYKTYPHHX
niaposaiiax 3abesneuye BiAI mo poOOTi 3 mepcoHaaoM BianosiaHo 10 [TonoxeHHs mpo
Bi/u1i1 110 po6oTi 3 nepconanoM KipoBorpaacskoro 06;1acHOro EeHTpyY 3aiHSATOCTI.

2.16. PoboTa 3 nepcoHaJoM MPOBOIUTHCS BIAKPUTO M CIPSIMOBYEThCA Ha BceOiuHe
BUBYEHHS Ta BpaXyBaHHS MOXJIMBOCTEH MpalliBHUKIB, HAHOUIBII TOBHE 3aCTOCYBaHHS IXHIX
3110HOCTEH, pPO3BUTOK IHILIATMBHOCTI Ta CTBOpPEHHSA aTMmocdepH 3alliKaBJIeHOCTi Yy
npodeciiiHOMY 3pOCTaHHi.

2.17. TlpuiiHATTA Ha poOOTY MpaliBHUKIB 1 iX 3BUILHEHHS 31HCHIOETHCS BIAMOBIIHO
J10 YMHHOTI'0 3aKOHOJABCTBA 3a HaKa3oM aupektopa LleHTpy 3aitHaTOCTI.

[[paBo mpusHayeHHs MpaliBHUKIB HA NMOCAJAM Ta 3BUILHEHHS 3 MOCA] Mae TUPEKTOP
entpy 3aiinarocTi:

- npauiBHUKIB LleHTpy 3aliHATOCTI;

- 3aCTYIIHHUKIB JIMPEKTOpa Ta YMNOBHOBaKeHY oco0y 3 mnHTaHp 3anobiraHHs Ta
BUABJIEHHST Kopynuil LleHTpy 3aiiHATOCTI — 3a MOro/LKEHHSIM 3 JUPEKTOpOM JlepiaBHOrO
LIEHTPY 3aiHATOCTI: ‘

- npauiBHMKiB Diniii Ta Ynpapaine/Binainis;

- nupekrtopiB @inii — 3a NOro/KEHHSAM 3 AUPEKTOpoM JIepikaBHOro UEHTpY
3aMHATOCTI.

2.18. 3 meroi0 niABMIIEHHS €(EKTHMBHOCTI poOOTH MpaliBHUKIB 3a0e3nedyeThes
11epeniiroToBKa Ta Mi/IBULIEHHS KBaTidikalii nepcoHay.

2.19. 3 MeTorw CTUMYJIOBAHHS MPOJYKTHBHOCTI Ipall, BiJ3HAYEHHS MO3UTHUBHOI
OLIIHKH pe3yJpTaTiB poOOTH MpaLiBHHUKIB Y IIpoLeci BUKOHAHHS HHUMH CROIX MOCaJd0BMX
000B’3KiB 311HCHIOIOTHCS 3aX0/IH 110 320X04YEHHIO Ta HArOPOKEHHIO NPALliBHUKIB.

2.20. HajjanHs BiANyCTOK NpalliBHUKaM 31iHCHIOETHCS BiAMOBIAHO 10 3aKOHOaBCTRA.

YeproBicTb HaJaHHS NpaliBHUKAaM LIOPIYHOI OCHOBHOI 1 JOAAaTKOBOI OIulayyBaHOI
BIANMYCTOK YCTAHOBIIOEThC rpadikoMm, SKUH 3aTBep/UKYETbCH aupekTopoMm LleHTpy
3alHATOCTI, KepiBHUKaMu Diniii Ta CTPYKTYpHUX MiAPO3/iTiB 32 NOTOUKEHHAM 3 BHOOPHUM
OpraHoM I€pBHHHOI NpOQCHIIKOBOI opraizauii (MpogCniIKoBUM NPEICTaBHUKOM) 3a
HAasABHOCTI YM IHIIMM YIOBHOB@KEHHM Ha I[IPEJCTABHULTBO TPYJAOBUM KOJEKTHBOM
OpraHoM, Ha KOXKHUH KaJleHJapHUH piK He Mi3Hile 5 CluHs MOTOYHOI'O POKY.

2.21. Ha koXHOrO mnpauiBHUKa, OPUUHATOrO Ha poboTty, odopmiseThes ocoboBa
cipaBa Ta ocoboBa Kaptka (opmu II-2. 3aiHCHIOETBCS BEIEHHA KOMII IOTEPHOTO 0OJIIKY
eNEKTPOHHUX 0cOO0BUX KAPTOK INpalliBHUKIB B iHopMaliifHO-aHATITHYHHUX CHCTEMaX.



I11. ITopsinox nmpoBeaeHHs Hapa
AnapaTHi HapaaH

3.1. Jlyis omepaTMBHOTO PO3MIAAY Ta BHPILICHHS MHTaHb, U0 CTOCYOThCS AisIBHOCTI
[lentpy 3aiHATOCTi, @ TaKOX MPUIHATTS BIANOBiAHMX pimeHb LleHTpoM 3alHATOCTI
nupekTopoM [leHTpy 3afHATOCTI LIOTHXKHS NPOBOIATHCS arnapaTHi HapaaM 3a y4acTi
KEpiBHHUKIB CTPYKTYpPHHUX MIAPO3ILIIB.

3.2. Topsmok NeHHHWE amapaTHOl Hapaan (GOpPMYEThCS Ha MIACTaBl 3aBIaHb MI0J0
peajisanii mpiopUTETHUX Ta OCHOBHHUX 3aBJlaHb Y c(epi 3alHATOCTI HaCEJIEHHs Ta TPy 10BOI
Mirparii Ha TepuTopii 061acTi, a TAKOXK MPOTO3ULINA 3aCTYMHUKIB TUPEKTOpa Ta KEPIBHUKIB
CTPYKTYPHHX MiAPO3/LIIB.

3.3. PimeHHs, NpUMHATI Ha amapaTHUX Hapajlax, oGOPMIIIOKOTECA IIPOTOKOJIaMHU HE
Mi3Hille Hi)K Y IBOACHHUI TEPMIH.

3.4, TIpoTOKONM MiJIKCYIOTECS TOJIOBYIOUUM 1 JOBOJATHCA 10 BiZIOMa YYaCHMKIB
arnapaTHOI HapaJM HasBHUMM 3ac00aMH KOMYHIKaTUBHOTI'O 3B'SI3KY.

Hapaawu 3a yuacri 1MpeKTopiB
@iniif Ta IX CTPYKTYPHHX MiApPO31iiiB

3.5. 3 MeTow ONepaTUBHOIO pO3IVISAY Ta BUPIILIEHHS MUTaHb, LIO CTOCYHOTHCH
misapHOocTi UMM Ta IX CTPYKTYPHHX MiApO3JiNiB, a TakoXK s 3a0e3leueHHs
KOJIETiaIbHOrO OOTOBOPEHHS MiNCYMKiB poOOTH, NPHHHATTA BIANOBIAHMX pILIEHb Ta
BU3HAYEHHS [TOTOYHHX, TEPCIIEKTUBHUX i MPIOPHTETHUX 34BJlaHb, HE piJile OJHOTO pa3y Ha
KBapTaJl MPOBOJATHCS Hapa/Jd 3a ydacTi JUpeKTOpiB (iniif Ta KEpiBHMKIB CTPYKTYpPHHX
I1Ipo3AiiB (Y T.4. 3 BUKOPUCTAHHAM [HTepHET-pecypciB).

3.6. [Topanok JeHHMH 3aTBEp/UKYETHCS Haka3oM aupekTopa llenTpy 3ainHsToCTI Ta
HaJICUJIAE€ThCS YYaCHUKAM Hapa/u.

3.7. Opranisariiiine 3abe3re4eH s NPOBEACHHs Hapa 34ilicHioe Opraimuii.

TexHiunmii cynpoBix T1poBeleHHs Hapaja 3alesnedye Biaail IHQOpPMaLIHHMX
texHomnoriit LleHTpy 3aitHsTocTi. BiANOBiAHY MiATOTOBKY NMPUMILIEHHHS JUIS IPOBEICHHS
Hapaj 3JiMCHIOE YIpaBIiHHA MaTepialbHO-TEXHIYHOro 3a0e3NedeHHs Ta 3aKyliBelb
[{enTpy 3aitHATOCTI.

3.8. Marepianu 10 NOPSAAKY JICHHOTO (PO3MaTKOBI iHdoOpMaLiiiHi Ta CTATHCTUYHI, TE3H
BUCTYIIIB, pIllIEHHS, IOPYUYEHHs TOILIO) YYaCHHKaMHM HapaJd TIOTYIOThCS 3aBYacHO Ta
HaJalOThCd J0 BiUILTY opraHizauiiHo-iHOGpMauiliHoi po6oTH 3a JaBa [HI 10 [10YATKY
NPOBEJICHHS HApAIU.

3.9. Pimenns, npuiHsATI Ha HapagaX, oQOpMIIIOIOTECA HE MI3HILIE HDK Y TPHACHHUH
CTPOK MPOTOKOJaMu. [IpOTOKONM MiANUCYIOThCS TOJIOBYFOUMM 1 JOBOMATBCSA 10 Bigoma
YYaCHUKIB HapaJaH HassBHUMH 3ac00aMH KOMYHIKaTHBHOTO 3B'A3KY.

3.10. KoHTpOJIb 38 BUKOHAHHSM PillIeHb, JOPYYeHb, HAJaHUX Mi1 Yac Hapal, 31ilcHIoe
BIAMOBIHUH CTPYKTYpHMI nigpo3ain LlenTpy 3aiHATOCTI.

3.11. Iupexropu Diniit Bripasi MpOBOJAKWTH HApaaM 3a YUAacTi KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX
nigposainie @iniit Ta Ynpaenine/Biaainie 3a npoueayporo, aHaJOriuyHOK 10 IPOLELypH
npoBenenus Hapaja llentpy szaitnsrocti. Komii mporokoniB Hapaa 3a ydacTi KepiBHHKIB
praBHiHL/Bi)IL[iJ'IiB nepenaloTeest 10 Opreijyiily 1a HaJalOTBCS JUIs O3HAHOMIIEHIS
KepiBHULTBY LleHTpy 3aiiHgTocTi.



IV. Oprauizauia po60TH 3 JIOKYMEHTAMH Ta KOHTPOJIIO 32 IX BUKOHAHHAM

4.1. Oprauizaiiist po60TH 3 TOKYMEHTaMu 3J1ilicHIOeTbes B LlenTpi 3aiinarocti / ®uii /
Vopaninai/Bigmini y - mopsiaky, nepeabadeHoMy IHCTpyKui€ro 3 JIUIOBOJACTBA, W10
3aTBEp/UKEHA HaKa3oM Jupekropa LleHTpy 3aiiHATOCTI.

4.2. Opranizaiis pobOOTH 3 €IEKTPOHHMMM JOKYMEHTAMH 3 BHKOPHUCTAHHSIM
€lEKTPOHHOrO 1MpPOBOro miamucy Ha 6a3i CHCTEMH €IEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOIry
«Interpa-dioy 2016» BuzHayeHa [IojOXKEHHSAM IIpO  €IEKTPOHHMI  Oe3narnepoBuii
JI0KyMeHT0006Ir JlepxaBHoi ciyxOu 3alinstocTi (Hakas JlepkaBHOI ciry:k0n 3aiiHATOCTI Bij
02 xxoBTHS 2017 poxy Ne 142).

4.3. Opranizanis po0OTH 3 JOKYMEHTaMH, IO MICTATh ciiyxk0o0By iHpopmaLilo,
3[IMCHIOETECA B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TMOPSAAKY, 4@ TaKoK 3rIIHO 3
BiAMOBIIHUMU Haka3zaMu LleHTpy 3aitHATOCTI.

4.4. BianoinanpHicTh 3a poboOTy 3 AoKyMmMeHTaMH B IleHTpl 3alHATOCTI Hece
JMPEKTOP; 3a 3MICT, SKICTh MIArOTOBKM Ta O(OPMIEHHS [OKYMEHTIB Y CTPYKTYPHHX
MipO3/1isax BiANOBI1al0Th IXHI KEPIBHUKHU.

4.5. Opranizaiis IiJIOROJCTBA Ta apXiBHOI cnipaBy B L{eHTpi 3aHATOCTI NOKIa1a€ThC
Ha Opreigain.

4.6. J1o OCHOBHHMX BUJIIB pOOOTH 3 JIOKYMEHTaAMH HaJIEXKaTh:

- peecTpallis BXiIHOI JOKyMEHTaLlii;

- pofoTa 3 TOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHHX MiApO3Jiax;

- MiITOTOBKA JIOKYMEHTIB Ha PO3IJIAJl KEPIBHHUIITBY ;

- IIArOTOBKA Ta Y3rO/UKEHHS MPOEKTIB JIOKYMEHTIB OpraHizaliffHO-pO3MopsI40ro
XapakTepy;

- MiAroToBKa Ta 0HOpPMIIEHHS JOKYMEHTIB 10 Hapaj Ta iH.;

- o(hopMIIEHHST KOTTiii Ta J0JATKIB 10 TOKYMEHTIB (B OKPEMUX BUIAIKAX);

- peecTpallisl Ta BiAMpaBIeHH BUXiHOT KOPECTIOHAEHLIT;

- oprauisailis Ta 3/1iCHEHHS KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHIM 3apEECTPOBAHUX JOKYMEHTIB
(cBO€YacHe B3ATTSI JOKYMEHTIB Ha KOHTPOJb; BEICHHS EJIEKTPOHHHUX (MarepoBuX)
peecTpaliiHO-KOHTPOIBHUX KapTOK: CBO€YacHe OBENCHHA JOKYMEHTIB 10 BMKOHABIIB;
00MiK 1 y3arajabHEHHs pe3y/bTaTiB KOHTPONIO 3a BHKOHAHHAM JIOKYMEHTIB, 3HATTS
JIOKYMEHTIB 3 KOHTPOJTIO TOIIIO);

- CKJIaJIaHHs 3BE€/ICHOT HOMEHKJIAaTYPH CIIpaB;

- (hopmyBaHHA CIIpaR JOKYMEHTIB, 3aKIHUEHUX J1IOBOACTBOM;

- NiIFOTOBKA CIIpaB 10 30epiraHHA Ta KOPUCTYBAHHS apXiBHOO JOKYMEHTALICIO.

V. Opranizanis po6oTH 3i 3BepHEeHHAMH I'POMAJAH

5.1. Po3riaa 3BepHEHDb IPOMAsiH Ta OpraHizallis 0coOHCTOro MpUitoMy 3AIHCHIOEThCS
Ilentpom 3aiiHATOCTI BiANOBIMHO A0 3akoHy YkpaiHu «lIpo 3BepHeHHs rpoMaisH» Ta
{HIIHX aKTiB 3aKOHONABCTBA Ta CIPSIMOBaHa Ha OINEpATUBHE BUPIIUIEHHS MOPYLIEHMX
UTAaHb, 32J0BOJIEHHSA 3aKOHHUX BHMOI 3aABHHKIB. |

5.2. Oprarisallis BeJIeHHST JiTOBOACTBA 32 3BEPHEHHAMM I'pPOMalAH Ta KOHTPOJb 3a
JOJIEpIKAHHSIM TEPMIHIB 100 PO3TIISTY 3BEpPHEHL MPOMAJIsiH MOKJIataeThest Ha Opraipain i
3MiMCHIOETECA BiAMOBIIHO [0 IHCTpyKUil 3 [iOBOACTBA 3a 3BEPHEHHAMM TPOMAlsH B
OpraHax Jep)kaBHOI BJAQM 1 MICHEBOrO caMOBpS/IyBaHIA, 00'€IHAHHAX TIPOMasiH, Ha
MiJTIPHEMCTBAX, B yCTAHOBaxX, OPraHi3alisfX HE3aICKHO Bl (OPM BIACHOCTI, y Melia,
3aTBepKeHol nocranoBow Kabinety MinictpiB Ykpainu Bin 14 xBitHa 1997 poky Ne 348
(31 3MiHAMH).
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5.3. Tlopymeni y 3BEepHEHHAX TpPOMAJSIH MHUTAHHS PO3MIAAAIOTECA JIUPEKTOPOM
IlenTpy 3aitHsaToCcTi abo #oro 3acTynmHUKamMH (BiAMOBIOHO 0 PO3MOALTY (QYyHKLIOHAIBHUX
MOBHOBa)KE€Hb). BiJMMoBiai Ha 3BEpHEHHS TPOMAJSH TOTYIOTh CTPYKTYpHI MiAPO3ILIH
LlenTpy 3aiiHaTocTi Ta Qinii, AKUM JAOPYUYEHO, 3riHO 3 Pe30JIOLi€l0 KepiBHULTBA LleHTpY
3aHATOCTI, PO3IJIA 3BEPHEHHS.

5.4. OcoOucTuii mnpuiloM TpoMaasH, Y T.4. BHI3HMH, pPEryJspHO IPOBOAMTHCA
JMPEKTOPOM Ta HOro 3acTyNHMKaMH 3rifiHo 3 I'padikoM ocobucroro npuiiomy rpomajst,
10 3aTBEPUKYETHCH IOUPEKTOpoM LIeHTpy 3alHATOCTI, Ta ONPUIIOJHIOETBCS Yepes
perioHanbHUI BeOCaiT.

5.5. I'padik ocobucToro npuidoMy rpoMajisH KEpiBHUIITBOM MICTUTh iH(GOpPMALIIO PO
Micle, JHI Ta TOAMHU MPOBEAEHHS NPUIioMY.

KepiBHuKH cTpyKTYpHUX IMigpo3auiie LleHTpy 3aMHATOCTI MPOBOAATH [PHITOM
rpOMaIsIH LIOJAHS MPOTAroM pobovoro vacy.

5.6. Opreiaain HoKBapTajlbHO aHaji3ye 3BITHY iH(pOpMallilo Mpo pe3yabTaTd podoTH
31 3BEpHCHHAMH TPOMAJsH, HAJA€ KEPIBHHMILITBY TIPOMO3MIII 3 METOI YJOCKOHAICHHS
3a3HaYeHOro HaNpsSMKY HisSUIBHOCTI.

5.7. 3 METOI0 pO3LIMPEHHS MOXJIMBOCTEH MeEHIKaHIE o0JacTi MO0 ONepaTUBHOTO
OTpUMaHHs BIANOBIAHOI iHGOpMaLii, po3’icHeHb Ta NpodeciiHUX KOHCYIbTALlH 3 MUTaHb
3afiHATOCTI HACEJICHHs, PUHKY Mpalli Ta ColialbHUX MOCIYT, 110 Hajac JepiKaBHa ciyxkba
3aitHaTocTi, y LleHTpi 3aliHATOCTI CTBOpPEHO TeneOHHY rapsdy JiHIIO Ta i€ LOJAEeHHHUH
0cOOMCTHIT MPUIIOM KEPIBHUKIB CTYPKTYPHHUX Miapo3aiaiB LleHTpy 3aiiHATOCTI.

VI. Oprauxizauist po6oTH i3 3anuTamMu Ha ingopmauiio

6.1. Po3riia 3anuTiB 11010 HagaHHs my0s1iuHOl iHpopmanii 31iHCHIOETBCS BIANIOBIIHO
J10 3aKOHOJIABCTBA ITpO AOCTYN 10 myOuiuHoi iHdopmauii Ta 3rinHo 3 [Inanom 3axoniB 111010
oprasizailii po6oTu o61acHOl ¢y KOU 3alHATOCTI, OB’ A3aHUX 3 peai3alliclo HOPM 3aKOHIB
Ykpainu «[Ipo poctyn no my6maiunoi ingopmanii» ta «IIpo indopmaliiio», 3aTBepKEHHN
Haka3oM aupektopa LleHTpy 3aliHsaTOCTI.

VII. BiapsaaxenHs

7.1. IliacraBowo mns opopmienns BUizay npauieHukir LlenTpy 3afingrocTti Ta iforo
¢binidt y BigpsypkeHHs € Haka3 LleHTpy 3aiiHATOCTI.

7.2. TliacraBorwo juis odopMieHHs Hakasy Ha BHi3J npaliBHUKIB iIid vy
BIAPS/KEHHA € JIUCT 2 OOTPYyHTYBaHHAM METH BIAPSADKEHHEA.

HauaspHUK BiUIlTy oprasizauiino-iHpopmaniiHol /

pobotu / Haranis KOCTELIbKA
HavaneHuk Bijiy no po6orTi 3 HepcoHaIoM Hina CM/IOPEHKO
HauatbHUK I0pHIUYHOTO BiJLIITY LAY —Cima YYBAP
JIOI'OJDKEHO: A

3acTYIHUK THPEKTOPa —— //Bcrnan CTOsH




